BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
———————— DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 210/2014/TT-BTC Ha Noi, ngay 30 thang 12 ndm 2014

THONG TU
HUONG DAN KE TOAN AP DUNG BOI VOI CONG TY CHU'NG KHOAN
Cén cwr Luat Ké toan sb 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Can ctr Lugt Chiing khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Luat s6 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010 stra doi, b6 sung mét sé diéu cta Ludt Chirng khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Cén ctr Nghi dinh sb 128/2004/NP-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh pht vé viéc Quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mét sé diéu cta Luat Ké toan trong linh vire Nha nuwée va Nghj dinh sé
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phd vé viéc Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét
sé diéu cua Ludt Ké toan trong hoat déng kinh doanh;

Can ctr Nghj dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6
diéu cuda Luat Chirng khoan va Luét stra doi, b6 sung mét sé diéu cta Luat Chirng khoan;

Can ctr Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phd quy dinh chire nang, nhiém
vy, quyen han va co cau to chirc cla Bo Tai chinh; Theo dé nghj cua Vu trudng Vu Ché dé ké toan va
Kiém toan,

Bé trudng Bo Tai chinh ban hanh Théng tw huéng dén ké toan ép dung déi véi Cong ty chimg khoén.
Chuong |

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay quy dinh cac néi dung lién quan dén ching tir ké toan, tai khoan ké toan va phuong
phap ke toan, so ke toan, mau Bao cao tai chinh, phwong phap 1ap va trinh bay Bao cao tai chinh ap
dung d6i v&i Cong ty chirng khoan (CTCK) thanh 1ap va hoat déng theo quy dinh clia phéap luat vé
chirng khoén.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Théng tw nay ap dung dbi véi Cong ty chirng khoan va céac t6 chirc, ca nhan cé lién quan téi hoat
dong cua Cong ty chirng khoan.

Diéu 3. Nguyén tac ké toan va phwong phap ké toan ap dung déi véi ké toan hoat déng cua
Céng ty chirng khoan

1. Cong ty chirng khoan tuan thli nguyén tac ké todn va phwong phap ké toan quy dinh tai Luat Ké
toan, cac Chuan muwec ké toa{m Viét Nam, cac van ban phap luat c6 lién quan va cac quy dinh cu thé
cla Thong tw hwéng dan ké toan nay.

2. Céc nguyén tac va phuong phép ké toan theo gia tri hop ly chi dwoc ap dung khi Luat Ké toan cho
phép ap dung nguyén tac gia tri hop ly.

3. Thong tw nay quy dinh nhirng dac thu ap dung trong cong tac ke toan déi véi Cong ty chirng khoan.
Nhirng ndi dung vé ché do chirng tir ké todn, tai khodn ké toan, sé ké toan, bao céo tai chinh khéng

hwéng dan trong Thong tw nay, Coéng ty chirng khoan ap dung theo Ché d6 ké toan doanh nghiép
hién hanh.

Chuwong Il

HUONG DAN KE TOAN AP DUNG DOI VOI CONG TY CHUNG KHOAN
Muc 1. CHI’NG TU KE TOAN
Diéu 4. Nguyén tac chung
1. Chirng tir ké toan la nhirng gidy t& va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
va da hoan thanh lam can ct ghi sé ké toan.
2. Chirng tir ké toan ap dung cho Coéng ty chirng khoan phai thue hién theo ding ndi dung, phwong
phap lap, ky ching tir theo quy dinh cia Luat Ké toan, Nghj dinh huwdng dan chi tiét Luat Ké toan ap



dung trong linh virc doanh nghiép, cac van ban phap luat khac c6 lién quan dén ching tir ké toan va
cac quy dinh trong Ché do nay.

Diéu 5. Lap chirng tir ké toan

1. Moi nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat ddng clia Céng ty chirng khoan déu
phai lap chirng tir ké toan. Chirng tir ké toan chi lap mot IAn cho mét nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh. NGi dung chirng tir ké toan phai déy dd cac chi tiéu, phai rd rang, trung thwe voi ndi dung nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh. Chi viét trén chirng tor pha| rd rang, khong ty xéa, khéng viét tat. S6
tién viét bang chir phai khép, dung véi sb tién viét bang sé.

2. Chirng tir ké toan phai dwoc 1ap da sé lién theo quy dinh. Déi véi chirng tir 1ap nhiéu lién phai duoc
lap mét 1an cho tAt ca cac lién theo cung mét ndi dung bang may tinh, hodc viét I1dng bang gidy than.
Trwdng hop dac biét phai Iap nhiéu lién nhwng khong thé viét mot 1an tat ca cac lién chirng t thi co
thé viét hai 1an nhwng phai d@m bao thdng nhat ndi dung va tinh phap ly clia tat ca cac lién chirng tor.

3. Céac chirng tir ké toan dwoc 1ap bdng may vi tinh phai ddm bao néi dung quy dinh cho chirng tir ké
toan.

Diéu 6. Ky chirng tir ké toan

1. Moi chirng tir ké& toan phai cé du chir ky theo chirc danh quy dinh trén chirng tr méi cé gia tri thuc
hién. Riéng chirng tir dién t&r phai c6 chi ky dién t&r theo quy dinh ctia phap luat. TAt ca cac chir ky
trén chivng tlr ké toan déu phai ky bang but bi hodc but muc, khéng dwoc ky bdng muc dd, bang but
chi, chi¥ ky trén chirng tr ké toan dung dé chi tién phai ky theo tirng lién. Chi ky trén chirng tir ké
toan clia mot ngwdi phai théng nhat va phai gibng véi chi ky da déng ky theo quy dinh, trwéng hop
khong dang ky ch ky thi chir ky 1an sau phai khép véi chi ky cac lan trudc do.

2. Chir ky cua nguo’l ding dau ctia Cong ty chirng khoan (Tong Giam dbc, Giam dbc hodc nguoi
dwoc ay quyen) cla ké toan trudng (hoac ngudi dwoc Oy quyén) va ddu déng trén chirng ti phal
phu hop véi mau dau va chi ky con gia tri d& dang ky tai Ngan hang thuvong mai. Chi ky cta ké toan
vién trén chirng tir phai gibng chir ky da dang ky véi ké toan trwéng.

3. Ké toan trwdng (hodc nguoi dwoc Oy quyén) khong duoc ky “thiva Gy quyén” cla ngudi ding dau
Cong ty chirng khoan. Ngwéi dwoc Uy quyén khéng dwoc Uy quyén lai cho ngwoi khac.

4. Cac Cong ty chirng khoan phai mé sb dang ky mau chir ky cta cac nhan vién ké toan, ké toan
trwdng (va nguoi dwoc dy quyen), Téng Giam dbc, Giam doc (va ngudi dwgc uy quyen) lién quan
dén hoat dong ctua Cong ty chirng khoan. S6 dang ky mau chi ky phai danh so trang, dong dau giap
lai do ngwoi dirng dau t6 chirc (hodc ngudi dwoc Gy quyén) quan ly dé tién kiém tra khi can. Méi
ngudi phai ky ba chi¥ ky mau trong s dang ky.

5. Nhirng ca nhan c6 quyén hodc dwoc Gy quyén ky chirng tir, khong dwoc ky chirng tir ké toan khi
chwa ghi hodc chwa ghi dd ndi dung chirng tir theo trach nhiém cda ngudi ky.

6. Viéc phan cap ky trén chirng tir ké todn do Téng Gidm doc, Giam déc Cong ty chirng khoan, quy
dinh phu hop vei luat phap, yéu cau quan ly, dm bao kiém soat chat ché, an toan tai san cda Cong ty
chirng khoan.

Diéu 7. Trinh tw luan chuyén va kiém tra chirng tir ké toan ctia Coéng ty chirng khoan dwoc quy
dinh nhw sau:

1. T4t ca cac chirng tr ké toan do Cong ty chirng khoan Iap hoac tir bén ngoai chuyén dén déu phai
tap trung vao bd phan ké toan Cong ty chirng khoan. Bo phan ké toan kiém tra nhirng ching tw ke
toan dé va chi sau khi kiém tra va xac minh tinh phap Iy cia chirng tir va sy khop dung ve so liéu
gitra Cong ty chirng khoan thi m&i dung nhirng chirng tir d6 dé ghi sé ké toan.

2. Trinh tw luan chuyén chirng tir ké toan bao gébm cac buéc sau:

- Lap, tiép nhan, x& ly chirng twr ké toan.

- Ké toan vién, ké toan trwdng kiém tra va ky chirng tir ké toan hodc trinh Téng Giam déc, Giam dbc
Céng ty chirng khoan ky duyét.

- Phan loai, s&p xép chirng tir ké toan, dinh khoan va ghi sé ké toan.

- Lwu trir, bdo quan chivng tir ké toan.

3. Trinh tw kiém tra chirng ti ké toan.

- Kiém tra tinh rd rang, trung thwe, day di clia cac chi tiéu, cac yéu td ghi chép trén chirng tir ké toan.

- Kiém tra tinh hop phap clia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén chirng tir ké toan, dbi
chiéu chirng tr ké toan voi cac tai liéu khac co lién quan.



- Kiém tra tinh chinh xac ctia s liéu, théng tin trén chirng tir ké toan.

4. Khi kiém tra chirng tir ké& toan néu phat hién cé hanh vi vi pham chinh sach, ché dd, cac quy dinh
phép luat hién hanh vé thanh 1ap va quén ly Céng ty chirng khoan, Diéu 1é Céng ty chirng khoan, Nghi
quyét Dai hdi ddng cb déng, Pai hoi thanh vién hodc Nghi quyét Hoi ddng quan tri theo phan cip phai
tir chéi thwe hién (khong thanh toan,...) ddng thoi bao ngay cho Tdng Giam dbc, Giam dbc Cong ty
ching khoan biét dé xt ly kip thdi theo phap luat hién hanh.

Béi voi nhitng chirng tir ké toan Iap khong dung tha tuc, néi dung va chl s6 khéng ré rang thi nguoi
chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s phai tra lai, yéu cau lam thém tha tuc va diéu chinh sau dé méi
lam c&n cw ghi sb.

Diéu 8. Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

1. C4c chirng tir ké toan ghi bang tiéng nwéc ngoai, khi st dung dé ghi s ké toan & Viét Nam phai
dugc dich ra tiéng Viét, nhirng chirng tir it phat sinh hodc nhiéu 14n phat sinh nhwng c6 ndi dung
khong gidng nhau thi phai dich toan bd ndi dung chirng tir ké toan, nhirng chirng tir phat sinh nhiéu
lan 6 ndi dung giébng nhau thi chi dich nhirng ndi dung cht y&u nhw: Tén chirng tiv, tén don vi va ca
nhan Iap, t&n don vi va ca nhan nhan, ndi dung kinh té ca chirng tlr, chirc danh ctia ngwdi ky trén
chirng tw,...

2. Nguwoi dich phai ky, ghi rd ho tén va chiju trach nhiém vé noi dung dich ra tiéng Viét. Ban chirng t
dich ra tiéng Viét phai dinh kém v&i ban chinh bang tiéng nwéc ngoai.

Diéu 9. Str dung, quan ly, in va phat hanh biéu mau chirng tir ké toan

1. T4t ca cac Cong ty chirng khoan déu phai s dung théng nhat mau chirng tir ké toan quy dinh
trong Ché do6 ké toan nay va cac chirng tir khac cé lién quan phu hop véi quy dinh ctia phap luat cta
Iinh vie cé lién quan. Trong qua trinh thwe hién, cac Cong ty chirng khoan khéng dworc stra dbi biéu
mau chirng tr thude loai bat budc.

2. Mau chirng t in s&n phai dwoc bao quan can than, khéng dwoc dé hw hdng, muc nat. Séc va gidy
to co gia phai dwgc quan ly nhw tién.
3. béi voi cac biéu mau chirng tir ké toan co tinh chat hwéng dan, Céng ty chung khoan c6 thé mua

san hodac tw thiét ké mau, tv in, nhung phéai ddm bdo cac ndi dung chd yéu cta chirng tlr quy dinh tai
Théng tw nay va quy dinh cia Luat Ké toan.

Diéu 10. Str dung chipng tir diéu tir va lwu triv

1. Cac Cong ty chirng khoan cé st dung chirng tir dién tir cho hoat dong kinh té, tai chinh va ghi sé
ké toan thi phai tuan thu theo quy dinh ve giao dich dién t&r va cac quy dinh cua phap luat cd lién quan
vé chirng twr dién tcr.

2. Cong ty chirng khoan lwu trir chirng tir ké toan theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 11. Danh muc va mau chirng tir ké toan

1. Chirng tr ké toan chdi yéu ap dung doi voi Cong ty chirng khoan thure hién theo danh muc va mau
quy dinh tai Phu luc s6 01.

2. Uy ban Chtrng khoan Nha nwéc huéng dan cu thé vé hé thong chirng tir nghiép vu ap dung doi voi
Coéng ty chirng khoan dé thwc hién cac nghiép vu kinh doanh chrng khoén.

Muc 2. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN AP DUNG CHO CONG TY CHU’NG KHOAN
Diéu 12. Quy dinh vé Hé théng tai khoan ké toan ap dung cho Céng ty chirng khoan

1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té tai chinh theo néi dung
kinh té.

2. Hé thdng tai khoan ké toan clia Cong ty chirng khoan bao gom cac tai khoan cép 1, tai khoan cép
2, tai khodn cap 3, tai khoan cap 4 trong Bang can doi ké toan va tai khoan ngoai Bang can doi ké
toan theo quy dinh trong Théng tw nay.

3. Céac Codng ty chirng khoan c&n ct vao Hé théng tai khoan ké toan quy dinh trong Hwéng dan ké
toan ap dung dbi véi Cong ty chirng khoan nay dé van dung va chi tiét hoa hé théng tai khoan ké toan
phu hop véi d&c diém kinh doanh, yéu cau quan ly cta tirng loai hoat ddng cla don vi, nhung phai
phu hop v&i ndi dung, két cAu va phwong phap hach toan cla céc tai khoan tbng hop tuwong rng.

4. Truong hop Cong ty chirng khodn can bd sung tai khodn hoéc stra dbi tai khoan cép 1, cap 2, cap
3 ve tén, ky hiéu, ndi dung va phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh dac thu phai
duwoc sw chap thuan bang van ban cta Bo Tai chinh trwée khi thye hién.



5. Theo yéu cau quan ly, Cong ty chirng khoan c6 thé mé thém cac tai khoan tir cp 4 trd 1én ma
khong phai dé nghi B6 Tai chinh chap thuan.

6. Danh myc Hé thdng tai khoan ap dung cho Cong ty chirng khoan va gidi thich ngi dung, két cau,
phwong phap hach toan quy dinh tai Phu luc so6 02.

Muc 3. CHE PO SO KE TOAN
Diéu 13. Quy dinh chung

1. Sb ké toan dung dé ghi chép, hé théng va Iwu gilr toan bo cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat
sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh ty th&i gian cé lién quan dén Cong ty chirng khoan.

2. Cong ty chirng khoan phai thyc hién cac quy dinh vé sb ké toan trong Luat Ké toan, Nghi dinh cua
Chinh phu quy dinh chi tiét vz‘ax~ huwéng dan thi héph mot sO dieu clhia Luat Ké toan trong linh vire kinh
doanh, cac van ban hwéng dan thi hanh Luat Ké toan va Thoéng tw nay.

Piéu 14. Cac loai s6 ké toan

1. MGi Cong ty chirng khoan chi co mot hé thong s ké toan cho mét ky ké toan nam. S6 ké toan gém
s0 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.

- Sb ké toan tdng hop, gdm: Cac S Nhat ky, Sé Cai.
- S6 ké toan chi tiét, gdm: Cac Sb ké toan chi tiét.

2. Cong ty chirng khoan phai tuan thi vé mAu sb, ngi dung va phuong phap ghi chép di vai cac loai
Sé Cai, cac s6 Nhat ky; cac quy dinh dbi véi cac loai sb ké toan chi tiét mang tinh hwéng dan.

3. S6 ké toan téng hop.
3.1. S6 Nhat ky

a) S& Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky ké toan va
trong mot nién do ké toan theo trinh tw thdi gian va quan hé déi (rng cac tai khodn clia cac nghiép vu
do. Sé lieu ké toan trén s Nhat ky phan anh tdng sé phat sinh Bén No' va Bén C6 cla tat ca cac tai
khoan ké toan sir dung & Cong ty chirng khoan (Nhat ky chung) trir cac tai khoan da theo dai, ghi
chép trén cac S6 Nhat ky dac biét;

b) S6 Nhat ky phai phan anh day du cac ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi sé;

- S6 hiéu va ngay, thang clia chirng ti» ké toan dung lam can cr ghi sé;
- Tém tat ndi dung clia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh;

- S tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

3.2. Cac S Nhat ky d&c biét

S Nhat ky déc biét gdm céac s6 Nhat ky mua hang, S6 Nhat ky ban hang, S& Nhat ky Thu tién mat,
Thu tién g ngan hang; S6 Nhat ky Chi tién mat, Chi tién gii ngan hang. Cac Nhat ky dac biét nay
dwoc mé va dung dé ghi chep cac nghiép vu quy dinh riéng cho tirng loai s6 Nhat ky nay, nhw: Sb

Nhat ky mua hang dwoc st dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang nhwng chwa thanh toan tién
phét sinh trong ky ké toan.

3.3. S6 Cai

Sé cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong tirng ky va trong mét nién do
ké toan theo céc tai khoan ké toan dwoc quy dinh trong ché do tai khoan ké toan ap dung cho Céng ty
ching khoan. Sé liéu ké toan trén S& Cai phan anh tdng hop tinh hinh tai san, ngudn vén, tinh hinh
va két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty chirng khoan. Sé Cai phai phan anh day da cac noi
dung sau:

- Ngay, thang ghi sb.

- Sb hiéu va ngay, thang ctia chirng tir ké toan dung lam c&n ct ghi sé.

- Tém tat ndi dung clia nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh.

- S tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao Bén No hodc Bén C6 cla tai khoan.
4. S6 ké toan chi tiét

a) S6 ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén cac doi
twong ke toan can thiét phai theo doi chi tiét theo yéu cau quan ly. So liéu trén so6 ké toan chi tiet cung



cép cac thong tin phuc vu cho viéc quan ly tirng loai tai san, ngudn von, doanh thu, chi phi chwa duoc
phan anh trén s6 Nhat ky va S6 Cai;

b) S6 lwvong, két cdu cac sb ké toan chi tiét khong quy dinh bat bugc. Cac Cong ty ching khoan can
clr vao quy dinh ctia Thong tw nay ve so ke toan chi tiét va yéu cau quan Iy cia Cong ty chirng khoan
dé md& cac so ké toan chi tiét can thiét, phu hop.

Diéu 15. Hé théng s6 ké toan

1. M&i Cong ty chirng khoan chi cé mét hé thdng sé ké toan chinh thirc va duy nhat cho mét ky ké
toan nam.

2. Cong ty chung khoan can cw vao hé thong tai khoan ke toan ap dung tai Cong ty chirng khoan va
yéu cau quan ly dé m& du cac sb ké toan tdng hop va sb ké toan chi tiét can thiét.

Diéu 16. Trach nhiém ctia ngwoi gilr va ghi sé ké toan

1. S6 ké toan phai dugc quan Iy chat ché, phan cong ré rang trach nhiém ca nhan gitr va ghi s6. S6
ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién do phai chiu trach nhiém vé nhirng diéu ghi trong so va
viéc gilr so trong sudt théi gian dung soO.

2. Khi co sy thay d6i nhan vién gilr va ghi 6, ké toan triedng phai tb chirc viéc ban giao trach nhiém
quan ly va ghi so ké toan gitra nhan vién ci va nhan vién méi. Bién ban ban giao phai dwoc Ké toan
trwdng ky xac nhan.

Diéu 17. Ghi s6 ké toan bang tay hodc biang phan mém ké toan.

1. Coéng ty chirng khoan dwoc ghi sb ké toan bang tay hodc ghi sé ké toan bang phan mém ké toan.
2. Truwong hop ghi sb bang tay phai theo hinh thirc ké toan va mau sb ké toan va quy dinh cda Hinh
thirc Nhat ky chung. Bon vi dwgc mé thém cac sb6 ké toan chi tiét theo yéu cau quan Iy ca don vi.

3. Trwong hop ghi sb ké toan bang phan mém ké toan thi Cong ty chirng khoan duoc lwa chon mua
hodc tw xay dwng chwong trinh phan mém ké toan cho phu hop véi Hinh thire Nhat ky chung. Hinh
thirc ké toan Nhat ky chung bang phan mém ké toan ap dung tai Céng ty chirng khoan phai dam bao
cac yéu cau sau:

a) Co du cac sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét can thiét dé dap wng yéu cau ké toan theo quy
dinh. Cac s0 ké toan tong hop phai co day du cac yéu t6 theo quy dinh cia Ché do so ké toan;

b) Thurc hién ding cac quy dinh vé mé& s6, ghi s, khoa sb va sira chiva sé ké toan theo quy dinh cta
Luat Ké toan, cac van ban huwédng dan thi hanh Luat Ké toan va quy dinh tai Théng tw nay;

¢) Cong ty chirng khoan phai can ct vao cac tiéu chudn, diéu kién cia phan mém ké toan do Bo Tai
chinh quy dinh tai Thong tw so 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 va cac van ban stra ddi, bd sung
(néu c6) dé lwa chon phan mém ké toan phu hop véi yéu cau quan ly va diéu kién ctia Cong ty chirng
khoan.

Diéu 18. M& va ghi sé ké toan
1. M& s6 ké toan

a) S6 ké toan phai mé vao dau ky ké toan nam. Boi véi Cong ty chirng khoan mai thanh 1ap, s6 ké
toan phai mé tlr ngay thanh lap. Nguwoi dai dién theo phap luat va Ké toan trwdng ctia Cong ty chirng
khoan c6 trach nhiém ky duyét cac sé ké toan ghi bang tay trwdc khi st dung, hodc ky duyét vao sb
ké toan chinh thirc sau khi in ra tr phdn mém ké toan;

b) Sb ké toan phai dung mau in sdn hodc ké sn, c6 thé déng thanh quyén hodc dé to roi. Cac to sb
khi dung xong phai déng thanh quyén dé lwu tri;

c) Truéce khi dung sé ké toan phai hoan thién cac thu tuc sau:
- D6i v&i s6 ké toan dang quyén:

Trang dau sbé pha| ghi t6 tén Cong ty chwng khoan, tén sd, ngay mé sd, nién do ké toan va ky gh| s0,
ho tén, chir ky ctia ngudi gilr va ghi s6, cua Ké toan truo’ng va ngu&i dai dién theo phap luat cla
Cong ty chirng khoan, ngay két thuc ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho ngudi khac.

Sé ké toan phal danh sb trang ti trang dau dén trang cuéi, gitra hai trang sé phai déng dau giap lai
clia don vi ké toan;

- D6 v&i s6 to roi:
Dau mdi s6 to roi phai ghi ro tén Cong ty chirng khoan, sb thir tw cta tirng to s, tén s6, thang st

dung, ho tén nguoi gitr va ghi sb. Cac to' roi trwde khi dung phai dwoc (Tong) Giam débc Cong ty
chng khoan hodc ngudi dwoc Gy quyén ky xac nhan, déng d4u va ghi vao sé dang ky st dung sb to
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roi. Cac s6 to roi phai dugc sap xép theo thir tw cac tai khoan ké toan va phai dam béo sw an toan,
de tim.

2. Ghi sb ké toan

Viéc ghi s6 ké toan nhat thiét phai can cl vao chiing tir ké toan da duoc kiém tra bao dam cac quy
dinh vé chirng tir ké toan. Moi sé liéu ghi trén so ké toan bat budc phai cé chirng tr ké toan hop phap,
hop ly chivng minh.

3. Khoa s6 ké toan

Cubi ky ké toan phai khoa sbé ké toan trwdc khi lap Bao céo tai chinh. Ngoai ra phai khéa sb ké toan
trong céac trworng hop kiém ké hodc cac trworng hop khac theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 19. Stra chiva sd ké toan

1. Khi phat hién s ké toan ghi bang tay co sai sot trong qua trinh ghi sé ké toan thi khéng duoc tay
xda lam mat dau vét thong tin, so liéu ghi sai ma phai stra chira theo mét trong cac phwong phap sau:

a) Phuwong phap céi chinh:

Phwong phap nay ding dé dinh chinh nhirng sai sot bang cach gach mét dwong thdng x6a bé chd ghi
sai nhung van dam bao nhin ro néi dung sai. Trén chd bj x6a bd ghi con sé hodc chi¥ dung bang muwc
thwong & phia trén va phai cé chir ky ctia Ké toan trwdng hodc phu trach ké toan ctia Cong ty chirng
khoan bén canh chd sra. Phwong phap nay ap dung cho céac trwéng hop:

- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé dbi ing cla céc tai khoan;
- Sai s6t khong &nh hwéng dén sé tién tdng cong.
b) Phwong phéap ghi sé am (con goi Phwong phép ghi dé):

Phwong phap nay dung dé diéu chinh nhirng sai s6t bang cach: Ghi lai bang muc dé hoéc ghi trong
ngoac don but toan da ghi sai dé hay but toan da ghi sai. Ghi lai bt toan diung bang muc thuwong dé
thay thée.

Phuwong phap nay ap dung cho cac trwéng hop:

- Sai vé& quan hé déi ing gitra cac tai khoan do dinh khoan sai da ghi sb ké toan ma khong thé sira lai
bang phwong phap cai chinh;

- Phat hién ra sai s6t sau khi da nop Bao cao tai chinh cho co quan cé thdm quyén. Trong trwong hop
nay dugc stra chira sai sot vao so ké toan nam phat hién ra sai sét theo phwong phap phi hoi to, hoac
hdi t6 theo quy dinh clia Chuan muyc ké toan “Thay ddi chinh sach ké toan, wéc tinh ké toan va cac
sai sot”;

- Sai s6t trong d6 but toan & tai khodn da ghi sé tién nhiéu 14n hodc con sb ghi sai lén hon con sb ghi
dung.

Khi dung phuong phap ghi s6 am dé dinh chinh ché sai thi phai 1ap mét “Ching ti ghi s6 dinh chinh”
do Ké toan trwdng (hodc phu trach ké toan) ky xac nhan.

c) Phwong phép ghi bd sung

Phuong phap nay ap dung cho trwong hop ghi ding vé quan hé déi rng tai khoan nhwng sbé tién ghi
s it hon sé tién trén chirng t& hodc |a bd sot khong cong da sb tién ghi trén chirng tur. Swa chira theo
phwong phap nay phai lap “Ching tir ghi s6 bb sung" dé ghi bd sung bang mwc thwéong sé tién chénh
léch con thiéu so v&i ching tir.

2. Stra chia trong tr>ng hop ghi sb ké toan bang phan mém ké toan:

a) Truong hop phat hién sai sot trudc kh| Bao cao tai chinh nam nép cho co quan Nha nwéc co tham
quyén thi phai stra chia trwc tiép vao sé ké toan ctia ndm dé trén phan mém ké toan;

b) Trwdng hop phat hién sai sot sau khi Bao cao tai chinh nam d& ndp cho co quan Nha nwéc co
th,ém quyen thi phai stra chiva trye tiep vao s6 ké toan clia ndm da phat hién sai sét trén phdn mém
ké toan va ghi chu vao dong cubi ctia sb ké toan nam cé sai sét;

¢) Céc trwong hop stra chira khi ghi sb ké toan bang phan mém ké toan déu duoc thuc hién theo
“Phwong phap ghi s6 am” hoac “Phwong phap ghi bd sung”.

3. Khi bao céo quyét toan nam dwoc duyét hodc khi cong viéc thanh tra, kiém tra, kiém toan két thuc
va da co y kién két luan chinh thirc, néu cé quyét dinh phéi stra chiva lai sb liéu trén Bao cao tai chinh
lién quan dén s liéu da ghi sb ké toan thi don vi phai stva lai s6 ké toan va S6 dw cta nhieng tai
khoan ké toan c6 lién quan theo phwong phap quy dinh. Viéc stra chi*a dwoc thye hién trec t|ep trén
s6 ké toan clia nam da phat hién sai sét, ddng thoi phai ghi chi vao trang cudi (dong cubdi) cltia sé ké



toan nam trwdc co sai sot (péu phat hién sai s6t Bao cao tai chinh da ndp cho co quan c6 thdm
quyén) deé tién doi chiéu, kiem tra.

Piéu 20. Diéu chinh sb ké toan

Trwong hop Cong ty chirng khoan phai ap dung hdi tb do thay ddi chinh sach ké toan va phai diéu
chinh hdi tb do phat hién sai sét trong yéu trong cac nam trwdc theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan
“Thay dbi chinh sach ké toan, wéc tinh ké toan va céc sai sét” thi ké toan ctia Céng ty chirng khoan
phai diéu chinh S6 dw dau nam trén sb ké toan téng hop va sb ké toan chi tiét ciia cac tai khoan cé
lién quan.

Diéu 21. Hinh thirc sé ké toan
1. Céng ty chirng khoan dwoc ap dung hinh thirc ké toan sau:
- Hinh thire ké toan Nhat ky chung.

- Trong hinh thtrc sb ké toan nay phéi cé nhirng quy dinh cu thé vé sé lwong, két cdu, mau s, trinh
tw, phwong phap ghi chép va méi quan hé gitra cac sb ké toan.

2. Cong ty chirng khoan cén ctr vao quy md, dic diém hoat ddng kinh doanh, y&u cau quan ly, trinh
dd nghiép vu clia can b ké toan, didu kién trang bi ky thuat tinh toan, lwa chon phan mém ké toan
phu hep cho hoat dong kinh doanh ctia Cong ty chirng khoan va phai tuan tha theo dung quy dinh cla
hinh thirc s ké toan dwoc quy dinh ap dung ddi véi hoat ddng Cong ty chirng khoan, gém: Cac loai
s6 va két cAu cac loai sb, quan hé dbi chiéu kiém tra, trinh tw, phuwong phap ghi chép céac loai sb ké
toan.

3. Trwong hop ap dung hinh thire Nhat ky chung bang chwong trinh phdn mém ké toan, Cong ty
ching khoan phai tén trong nguyén tac, quy trinh mé sd, ghi sb, khda sb ké toan theo hinh thirc ké
toan nay dé ghi nhan céc loai giao dich phat sinh thyc té. Cong ty chirng khoan phai xay dwng quy
trinh ghi sb ké toan tuan thd cac quy dinh ctia Ché do ké toan ap dung cho Cong ty chirng khoan hién
hanh. Quy dinh vé& phan cip ghi sb ké toan, kiém soat, phé duyét cac giao dich dwoc ghi sb, két
chuyén, téng hop sb liéu dé 1ap va trinh bay Bao céo tai chinh va cac Bao cao ké toan quan tri va cac
bao céo nghiép vu khac theo quy dinh ctia phap luat ké toan, phap luat chirng khoan, cac phap luat
khac co lién quan hién hanh va cac quy dinh clia Cong ty chirng khoan.

Diéu 22. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
1. Nguyén tac, dac trwng co ban cuta hinh thirc ké toan Nhat ky chung

a) Pac trwng co ban clia hinh thire ké toan Nhat ky chung: TAt ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh déu phai dwoc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tam la s& Nhat ky chung, theo trinh tw thoi gian phat
sinh va theo noi dung kinh té (dinh khoan ké toan) ctia nghiép vu d6. Sau dé lay sb liéu trén cac s
Nhat ky dé ghi S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh;

b) Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gébm céc loai s6 chi yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, cac S& Nhat ky dac biét;

- 86 Cai;

- Cé4c sb, thé ké toan chi tiét.

2. Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (Phu luc s6 03A)

a) Hang ngay, can ct vao cac chirng tir da kiém tra dwoc dung lam can clv ghi s6, trudc hét ghi
nghiép vu phat sinh vao sb Nhat ky chung, sau dé can c(r sb liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi
vao Sb Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu don vi cé mé s6, thé ké toan chi tiét thi déng thoi
véi viéc ghi sd Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh dwoc ghi vao cac sb, thé ké toan chi tiét lién
quan;

Trwdng hop don vi mé& cac sb Nhat ky dac biét th‘| hang ngay, can ctr vao cac chirng tir dwg'e dung
lam can ct ghi sb, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky dac biét lién quan. Binh ky (3, 5, 10... ngay)
ho&c cubdi thang, tuy khdi lwong nghiép vu phat sinh, tbng hop tieng s6 Nhat ky dac biét, lay sb lieu gé
ghi vao céc tai khoan phu hop trén Sé Cai, sau khi da loai trir sb trung I&p do mét nghiép vu dwoc ghi
ddéng thdi vao nhiéu sd Nhat ky dac biét (Néu co).

Cac sb Nhat ky dac biét gdm: Nhat ky mua hang, ban hang, thu, chi tién mét, thu, chi tién g ngan
hang;

b) Cuébi thang, cubi quy, cudi nam, cong sb liéu trén Sé Cai, l1ap Bang can dbi sb phat sinh. Sau khi da
kiém tra déi chiéu khép dung, sb liéu ghi trén S& Cai va bang téng hop chi tiét (dworc 1ap tr cac S6,
thé ké toan chi tiét) dwoc dung dé 1ap cac Bao céo tai chinh. V& nguyén tic, tdng sé phat sinh No va
Téng sé phat sinh Cé trén Bang can dbi s6 phat sinh phai bang tdng sb phat sinh No' va tbng sé phat



siph Co trén sd Nhat ky chung (hoac sd Nhat ky chung va cac sd Nhat ky dac biét sau khi da loai tri
s0O trung lap trén cac s6 Nhat ky dac biét) cung ky.

3. Cong ty chirng khodn mé& cac sb ké toan chi tiét theo ddi cac tai khoan cép 1, 2, 3, 4,... phu hop voi
hé thong danh muc tai khodn ké toan ap dung tai CTCK theo quy dinh clia Thong tv hwéng dan ké )
toan nay dap trng viéc lap Bao cao tai chinh theo quy dinh cla phap luat hién hanh va cac bao cao ké
toan khéac theo yéu cau cla don vi.

4. Cong ty chirng khoan phai bé tri can bd ké toan thuc hién viec mé, ghi cac sé ké toan cho Cong ty
chirng khoan.

5. Viéc m& s, ghi sb, bao quan, Iwu trik s6 ké toan cia Cong ty chirng khoan phai tuan theo quy dinh
cua Luat ké toan, cac van ban huéng dan thye hién Luat Ke toan va cac quy dinh cu thé ctia Ché do
ké toan nay.

6. Danh muyc hé théng s6 ké toan va cac mau sé ké toan chii yéu ap dung cho Cong ty chirng khoan
quy dinh tai Phu luc s 03B.

Muc 4. HE THONG BAO CAO TAI CHIiNH

Diéu 23. Danh muc Bao céo tai chinh ap dung déi véi Céng ty chirng khoan

1. Danh muc B&o c&o tai chinh riéng ap dung di v&i Cong ty chirng khoan

STT Danh muc Béao céo tai chinh riéng Ky hiéu
I Béao céo tai chinh riéng nam
01 Bao cao thu nhap toan dién riéng Mau s6 B 01 - CTCK
02 B&o céo tinh hinh tai chinh riéng Mau s6 B 02 - CTCK
03 Bao cao lwu chuyén tién té riéng MA&u sb B 03 (a,b) - CTCK
04 B4o cdo tinh hinh bién déng vdn cha sé hivu riéng Mau s6 B 04 - CTCK
05 Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh riéng Mau s6 B 05 - CTCK

Il Bao cao tai chinh riéng gitra nién do, ban nién
(dang day du)

01 Bao cao thu nhap toan dién riéng (Ban nién, gilra nién Mau s6 B 01g - CTCK
do)

02 Béo cao tinh hinh tai chinh riéng (Ban nién, gilra nién Mau s6 B 02g - CTCK
do)

03 Bé&o céo lwu chuyén tién té rieng (Ban nién, gitra nién Mau sb B 03 (a,b)g - CTCK
do)

04 Bdo cdo tinh hinh bién dong vén chi sé hivu riéng (Ban | Mau sb B 04g — CTCK
nién, gitra nién do)

05 Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh riéng (Ban nién, gitva | Mau s B 05g - CTCK
nién dé)

2. Danh muc B&o cdo tai chinh hop nhat ap dung di véi Cong ty chirng khoan

STT Danh muc Béo céo tai chinh hop nhat Ky hiéu

[ Bao cao tai chinh hop nhat nam

01 B&o cao thu nhap toan dién hop nhat ndm Mau sé B 01 - CTCK/HN

02 Bé&o céo tinh hinh tai chinh hop nhat ndm Mau s6 B 02 - CTCK/HN

03 Bé&o c4o lwu chuyén tién té hop nhat ndm Mau sb B 03 (a,b) - CTCK/HN
04 Bao céo tinh hinh bién ddng von chi sé& hiru hop nhat | Mau sé B 04 - CTCK/HN

nam
05 Ban thuyét minh Bao céo tai chinh hop nhat ndm MA3u sb B 05 - CTCK/HN

I Bao cao tai chinh hop nhat giira nién do, ban nién (dang day dua)

Bé&o c4o thu nhap toan dién hop nhat (Ban nién, gitra Mau s6 B 01g - CTCK/HN

01 nién do)




B4o cao tinh hinh tai chinh hop nhét (Ban nién, gitra

02 Mau sb B 02g - CTCK/HN

nién doé)

03 Bé&o cao lwu chuyén tién té hop nhat (Ban nién, gitra M3u sb B 03 (a,b)g -CTCK/HN
nién doé)

04 Bao cao tinh hinh bién ddng vén chl sé hiru hop nhat | Mau s B 04g - CTCK/HN

(Ban nién, gira nién dg)

05 Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh hop nhat (Ban nién, | Mau sb B 05g - CTCK/HN
gira nién do)

Diéu 24. Th&i han va noi nhan, nép Bao cao tai chinh

1. Bao céo tai chinh ctia Céng ty chirng khoan bao cao tai chinh riéng (hop nhéat déi voi trwdng hop
CTCK phai lap bao cao tai chinh hgp nhat), bao gom:

- B4o cao thu nhap toan dién.

- Bao cao tinh hinh tai chinh.

- Bao cdo lwu chuyén tién té.

- Bao cdo tinh hinh bién dong vén chi sé hiru.

- Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh.

2. Noi nhan bao cao tai chinh:

- B6 Tai chinh (Uy ban Chirng khoan Nha nwéc).

- Co quan Thué.

- Co quan Théng ké.

- Co quan dang ky kinh doanh.

3. Théi han ndp bao céo tai chinh: Theo quy dinh cGia phap luat vé ké toan va chirng khoan.

4. Déi v&i Bao c4o tai chinh ban nién (riéng va hop nhat) va Bao cdo tai chinh ndm (riéng va hop
nhat) ctia Céng ty chirng khoan ma theo quy dinh cla phap luat hién hanh phai soat xét thi Bao cao
téliX chl'nr’] bérj ni?n ph_éi fil’nh kém Bao cao soét,xét,vé Béo c’éo téivchl’nh nAém phé.i dinh kém Bao cao
kiém toan déc lap khi ndp cho cac co quan quan ly Nha nwéc hoac khi cdng khai.

5. MAu biéu B&o c&o tai chinh va ndi dung, phwong phap lap Bao cao tai chinh ap dung cho Cong ty
chirng khoén quy dinh tai Phu luc s6 04.

Chwong llI

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2016.

2. Théng tw nay thay thé Thong tw sb 95/2008/TT-BTC ngay 24/10/2008 clia Bo Tai chinh hwéng dén
ké toan ap dung doi voi Cong ty chirng khoan va Thong tw so 162/2010/TT-BTC ngay 20/10/2010 ve
hwdng dan stra doi, bo sung Thong tw s6 95/2008/TT-BTC ngay 24/10/2008 clia B Tai chinh hwéng
dan ké toan ap dung ddi véi Coéng ty chirng khoan.

Diéu 26. T6 chirc thyc hién

1. Vu trwdng Vu Ché do ké toan va Kiém toan, Cha tich Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, Tong Giam
doc, Giam doc cac Cong ty chirng khoan va Thu trwdng cac don vi lién quan chju trach nhiém trién
khai, thyrc hién Thong tw nay.

2. Trong qua trinh thic hién Thong tw, néu cé kho khan vwdng mac, dé nghi cac don vi phan anh vé
B6 Tai chinh dé nghién ctru, gidi quyét./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG




Tran Xuan Ha

FILE DPUQ'C PiINH KEM THEO VAN BAN

=

Phu luc
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